
求 人 概 要 

 

受 付 番 号 
 

受 付 日  

求 
 
 
 

人 
 
 
 

先 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

社 名 

ｶﾞｸ)ﾐｮｳｼﾞｮｳｶﾞｸｴﾝ  ｳﾗﾜｶﾞｸｲﾝﾁｭｳｶﾞｸ･ｺｳﾄｳｶﾞｯｺｳ 
学校法人明星学園  浦和学院中学・高等学校 

創立年月日 1978 年 4 月 1 日 

所 在 地 
〒336-0975 埼玉県さいたま市緑区代山 172 番地 
TEL.048-878-2101 FAX.048-878-3335 

学園基本金 170.9 億円 

最 寄 駅 
JR 武蔵野線東川口駅 スクールバス 20 分（利用可能） 
JR 京浜東北線大宮駅 国際興業バス 30 分 

帰 属 収 入 

（年 商） 
36.9 億円 

代表者名 理 事 長 神成 裕 ｶﾝﾅﾘ ﾕﾀｶ 

高 校 

職員数 

常 勤 教 員 男 83 女 55 計 138 名 

高校合計 217 名 
非常勤教員 男 15 女 13 計 28 名 

担当者名 副 校 長 牧野 博 ﾏｷﾉ ﾋﾛｼ 
常 勤 職 員 男 14 女 14 計 28 名 

非常勤職員 男 13 女 101 計 23 名 

事業内容 
業種：教育 

中学校・高校(普通科)・専門学校(国際医療専門学校・関東福祉専門学校)・幼稚園(明星幼稚園)を経営する。 

採 
 
 
 

用 
 
 
 

条 
 
 
 

件 

職 種 SNS 業務 応募資格 さいたま市在住で週 3 日以上できる方 採用予定数 若干名 

採 用 日 随時 

採用形態 パート 

職務内容 SNS（Instagram・X 等）の入力、更新、発信業務 

選抜基準 「学校」という職場の服務規律を守れる明朗快活な方を選抜する 

給  与 時給 1，300 円 

各種手当 交通費規定内支給（車通勤可） 

昇 給 なし 

賞 与 なし 

福利厚生 私学振興・共済事業団（年金・健康保険）、雇用保険…勤務状況により加入 

勤務時間 平日 10：00～14：00（応相談）、行事等により変更有 

休  日 
日曜日、祝日、土曜日（原則第 2・第 4 土曜日）、開校記念日、埼玉県民の日、年末年始休暇、夏期
休暇等 

 



 事務職員募集要項 
 

選考段階 試 験 期 日 ・ 内 容 等  

提出書類 

 
[締切日] 随時 
 
履歴書（指定用紙 ホームページよりダウンロード）直筆のこと 
 
 
※提出の際、封筒表面に「パート事務職員採用試験応募書類在中」と朱書きにて表記すること 
※自己 PR できる書類があれば、書式自由にて添付可とする（任意） 
※提出書類は理由の如何を問わず返却しない 

選 

考 

方 

法 

１次 

 
内 容 書類選考  
 
結 果 選考結果は、メールにて通知する 
 
 

２次 

 

[試験日] 1 次選考通過者と調整の上決定 

 

内 容  面接 

     

持ち物  鉛筆またはシャープペン、消しゴム、ボールペン 

 

結 果  試験終了後通知。合格の場合、同日行う第３次選考に進む。（状況により別日の場合あり） 
 
 

3 次 

 

第 2 次選考に引き続き行う 

 

内 容  校長面接  30 分程度 

 

結 果  選考結果は、メールにて通知する 

 

内定通知 合格者には、採用内定通知書を郵送する 

  

お問い合わせ 

メールアドレス ug-saiyou@uragaku.ac.jp 
 

         ※電話での問い合わせはご遠慮ください 

mailto:saiyou@uragaku.ac.jp

